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PROFESIONAL
Profesional con una excelente =

d de organizacion y un bui FORMACION
conocimiento . Capaz de registrar y Fecha prevista de finalizacion 01/2024
controlar el inventario y ofrecer una Universidad de Ciencias Aplicadas (UPC) | Lima
6lida atencion al cliente, incluyendo Certificado en Proceso: Ingeniera de Software
Ia solucién de posibles incidencias. En
busca de una nueva oportunidad 1072020

laboral. Udemy | Virtual

Certificado de Finalizacion : Unity RPG

APTITUDES 10/2020
udemy | Virtual
Certificado de Finalizacion : Blender 2.9x(Modelado u texturizado)

Compro
objetivos

0 con el cumpli

10/2020
Udemy | Virtual

Verificacion del cumplimiento de
Certificado de Finalizacion : lllustrator CC (2020)

normativas

10/2020
Cumplimiento de estandares de uUdemy | Virtual
e Certificado de Finalizacion : C# (Visual Studio 2017)
07/2018
Estricto cumplimiento de las normas Area 51 Training Center | Lima
de higiene, salud y seguridad Creacion de Video Juegos : 20
08/2017
Organizacion, rigor y cal Cibertec | Lima
cumplimiento de las Extension profesional : Excel Profecient Specialist
responsabilidades
12/2016
Cibertec | Lima
T s Extension Profesional : Adobe lllustratar CS6
margenes
04/2016

Area 51 Training Center | Lima

Cumplimiento del estandar de calidad Extensién Profesional : Unity .20

Excelente trabajo en equipo

HISTORIAL LABORAL

Trabajo en equipo bajo presién 05/2021 - Actual
MUCHIK RESOURCES SAC | Lima, Lima
Oficial de Cumplimiento SBS

Capacidad organizativa

- Organizacién y supervisién de la gestion administrativa del personal

- Gestion de procesos en relacion a las areas comercial, financiera, contable y
fiscal de la comp:

- Tramitacién de documentos o comunicaciones infernas y externas de la

compania.

Clasificacion, registro y archivo de comunicaciones y documentos respetando

los parametros establecidos por la compafia.

fia.
Capacidad multidisciplinar

Capacidad emprendedora

01/2019 - Actual
PREDATECH COMPONENTS S.A.C | LIMA, PERU
Duefio y Accionista

- Tramitacién de documentos o comunicaciones internas y externas de la
compaiia.

- Gestion administrativa de pracesos camerciales, llevando a cabo tareas de

documentacion y negociacion con proveedores.

Tramitacién de gestiones administrativas en organismos pablicos en plazo y

forma requeridos.

- Elaboracion de documentos a partir de informacion obtenida o necesidades
detectadas,

- Organizacién y supervisién de la gestion administrativa del personal

- Gestion de pracesos en relacion a las areas comercial, financiera, confable y

fiscal de la compania.

Clasificacion, registro y archivo de comunicaciones y documentos respetando

los parametros establecidos por la compafia

- Revision de solicitudes de para deferminar la validez de la documentacion
aportada.

- Atencién al publico, inclugenda incidencias y reclamaciones.





