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I. PERFIL

Estudiante de la carrera de Administración Bancaria en el Instituto CERTUS, mi objetivo laboral es adquirir conocimientos para poder mejorar cada día y desarrollar mis capacidades y habilidades. Formación integra en valores morales y éticos. Empático, creativo, responsable, pro activo, con capacidad de trabajo en equipo para poder lograr objetivos de interés común.


II. OBJETIVO

· Establecer y generar en la empresa un buen clima laboral.
· Formar parte de un equipo de trabajo.
· Generar confianza y brindar lo mejor de mí.
· Adquirir conocimientos ante cualquier situación



III. CONOCIMIENTOS BASICOS

· MICROSOFT WORD 
· MICROSOFT EXCEL 
· MICROSOFT POWER POINT 
· MICROSOFT ACCESS 

	
IV. FORMACIÓN

CERTUS: 	Administración de negocios bancarios y financieros
		II CICLO













V. EXPERIENCIA LABORAL

	
EMPRESA GUIBAL  “LA TIENDA DE ACERO”
 
Cargo: ASISTENTE ADMINISTRATIVO
· Cotizaciones – Lima y Provincia
· Cobranza
· Recibir y enviar correos
· [bookmark: _GoBack]Registro de entrada y salida de ingresos – SARABANK PLUS
· Kardex (Almacén)
· Supervisor de personal
· Pagos a bancos
· Atencion al clientes tanto presencial como telefónica
· Atencion a proveedores
· Gestión del día a día 
· Reportes directamente al jefe de la empresa
· Otras laborales encomendadas por gerencia

NUMERO DE CONTACTO: 998225539


 
NOMBRE DE LA EMPRESA: “GSS”  
	   CARGO: 	 	 	 RETENCIONES (SIMPLE, STC, ATIS) 
MES – AÑO DE INGRESO:       09 DE MAYO 2018 
MES _ AÑO DE TÉRMINO:       30 DE NOVIEMBRE 2019 
 
TRABAJO REALIZADO:           VENTAS, ATENCION AL CLIENTE Y RENOVACION DE EQUIPO 


NOMBRE DE LA EMPRESA: “MORNESE ”  
	   CARGO:                                    COBRANZA
MES – AÑO DE INGRESO:       25 DE JULIO 
MES _ AÑO DE TÉRMINO:       25 DE ENERO 
 
TRABAJO REALIZADO:           COBRANZA  PARA EL BANCO DE BST Y PRESTAMOS.

 
 
CALL CENTER EXPERIENCIA 3 MESES  
 
• NOMBRE DE LA EMPRESA: “RECSA PERU”  
	CARGO: 	 	 	 COBRANZA (SIMPLE Y ATIS) 
MES – AÑO DE INGRESO:       10 DE MARZO  
MES _ AÑO DE TÉRMINO:        30 DE JUNIO   
 
TRABAJO REALIZADO:           SERVICIO DUO Y TRIO PUBLICO CHILENO   


DISPONIBILIDAD INMEDIATA
